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1. INFORMACION DEL CURSO

Datos generales

Nombre de la asignatura: EXPRESION ORAL Y ESCRITA Clave: D1470 NRC: 41349

Nombre del profesor: EDGAR RAMON SILVA RUBIO

Tipo: CURSO - TALLER Nivel de formacién: | Academia: Investigacion y Desarrollo
LICENCIATURA

Area de formacidn: Bésica Particular Obligatorio || Optativo [] | Prerrequisitos: NINGUNO

Horas: 40 Teoria; 20 Préactica; 60Totales Créditos:6

Instancias que aprobaron el programa: Este programa fue aprobado por | Lugar y fecha de actualizacion o elaboracion:
los miembros de la Academia y del Colegio Departamental, en | Zapopan, Jalisco. 16 de julio del 2019
cumplimiento a lo establecido en la fraccion IV del articulo 65 de la Ley
Organica, fraccion | del articulo 82 del Estatuto Organico del CUCEA y
el articulo 8 del Reglamento General de Evaluacion y Promocién de
Alumnos.

Perfil del profesor que imparte la materia: Profesionista con grado de maestria en las disciplinas de las ciencias econémico
administrativas, o bien, profesionista de las areas econémico administrativas con maestria en docencia, educacion, metodologia de la
ensefianza o afin. Grado de doctor preferente. Indispensable contar con experiencia profesional ajena a la docencia en los sectores publico,
privado o social.

2. DESCRIPCION

Objetivo general

Desarrollar en el estudiante habilidades de linguistica: verbal y escrita para la direccidon-control de las organizaciones,
ampliando la capacidad para comunicarse con gran eficacia en cuanto a adecuacion, sensibilidad al registro y adaptacion
a temas desconocidos, fortalecer el desarrollo de sus destrezas de comunicacion oral y escrita en diversos contextos,
donde logre responder a preguntas retadoras o desafiantes con confianza, pueda negociar y sostener su turno en un
debate, con ideas y argumentos sélidos mediante la capacidad de analisis de pensamiento critico.

Con ello podra responder con efectividad las necesidades que requiere el entorno en su practica laboral-profesional.

Objetivos parciales (si los hay)

Contenido tematico sintético

Contenido tematico

Unidad I. Bases para la expresion escrita

Unidad Il. Elementos gramaticales para la expresién y comunicacién escrita
Unidad Ill. Elementos y habilidades de la expresion oral

Unidad IV. Habilidad de comunicacion oral y no verbal

Estructura conceptual (asociacion mediante formas del contenido de la unidad de aprendizaje)

Unidad 1 Bases para la expresion escrita

Objetivo particular de la unidad: El estudiante identificard y aplicara las bases para la expresion escrita de los diferentes
géneros

Desarrollo de la unidad:
1.1 Componentes y usos gramaticales, reglas ortograficas y de puntuacién

1.2 Conectores

1.3 Tipos de comillas (angulares, inglesas, simples)
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1.4 Revision de gramatica: morfologia y sintaxis

1.5 Dudas linguisticas frecuentes (Ver en “Recursos”)

Unidad 2
Elementos gramaticales para la expresion y comunicacién escrita
Objetivo particular de la unidad:

El estudiante analizara los elementos para la comunicacion escrita, logrando desplegar las habilidades de la reflexion y
el analisis critico de los diferentes géneros académicos y especializados.

Desarrollo de la unidad:

2.1 Paradigma y sintagma

2.2 Caracteristicas y normas de la redaccion
2.3 Tipos de redaccion

2.4 Ensayo y estructura

2.5 Documentos administrativos

2.6 Citacion APA (Insertado Word)

Unidad 3
Elementos y habilidades de la expresion oral
Objetivo particular de la unidad:

El estudiante identificara las cualidades y caracteristicas de la expresion oral en diversas situaciones comunicativas,
temas o asuntos.

Desarrollo de la unidad:

3.1 Comunicacion Interpersonal 3.1.1 Escucha activa
3.1.2 Paralenguaje

3.1.3 Elementos visuales, vocales y verbales (V-V-V)
3.2 Vicios del lenguaje

3.2.1 Barbarismo

3.2.2 Anfibologia

3.2.3 Pleonasmo

3.3 Fluidez del lenguaje
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3.3.1 Redundancia

3.3.2 Cacofonia

3.3.3 Muletillas

Unidad 4

Habilidad de comunicacioén oral y no verbal
Objetivo particular de la unidad:

El estudiante aplicara los conocimientos de forma profesional en la competencia de la comunicacion, que le permitan
expresar sus ideas apropiadamente, en el ambito de indole social, personal y profesional.

Desarrollo de la unidad:

4.1 El buen orador 4.1.1 Argumentacion y vocabulario

4.1.2 Credibilidad y diccion

4.2 Tipos de comunicacion no verbal 4.2.1 Kinesia

4.2.2 Paralinglistica

4.2.3 Proxémica

4.3 Expresion corporal 4.3.1 Los brazos y manos como herramienta que refuerzan la comunicacion
4.3.2 Contacto visual y verbal

4.3.3 Miedos e inseguridades

Modalidades del proceso ensefianza aprendizaje

| PRESENCIAL

Competencia(s) que el alumno debera adquirir

Relacion con el perfil de egreso

Campo de aplicacion profesional de los conocimientos promovidos en la Unidad

Modalidad de evaluacién y factores de ponderacién

Mapa conceptual, cuadros sindpticos, infografias, reportes de lectura.

10%

Ensayos y productos
30%

Exposicion 20%

Participacion en el Congreso “ciclos Ao B” 20%
Representacion literaria “ciclo A” / “Dia Internacional del Libro”
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Altar de muertos “ciclo B” / “Dia de Muertos”
20%

Nota: solo seran consideradas con valor a calificacion la participacion en las actividades de caracter institucional que se
realicen o autoricen por el Departamento.

3.

BIBLIOGRAFIA

a) Basica:

Libros / Revistas Libro: Describir el escribir: como se aprende a escribir.
Cassany Daniel (1994) Paidés No. Ed 11°

ISBN: 84-7509-496-1

Libro: Escribir, leer y aprender en la universidad, una introduccion a la alfabetizacion académica
Carlino, Paula (2015) Fondo de Cultura Economic No. Ed 2°

ISBN: 950-557-653-6

Libro: Guia esencial para aprender a redactar
Cohen, Sandro (2011) Mexico Planeta No. Ed 2°

ISBN: 978-607-0708169

Libro: Leo y Escribo
Garcian,R (2015) Editoriales e Industrias No. Ed .

ISBN: 9786079694111

Libro: Redaccion Dinamica México
Pretark, R (2008) Universidad Iberoameircan No. Ed .

ISBN: .

Libro: Principales novedades de la tltima edicion de la ortografia de la lengua espafiola 2020
Real Academia Espafiola (2020) RAE No. Ed .

ISBN: .

Libro: Guia para realizar citas y referencias bibliogréaficas
Universidad Nacional de la Pla (2020) Universidad Nacional de | No. Ed .

ISBN: .

Libro: Comunicacioén Oral y Escrita
Enriquez Escalona, Ana Maria (2011) Universidad Auténoma del No. Ed .

ISBN: 9786074223293

Libro: Lectura, expresién oral y escrita |
Ramirez Leon, | (2014) Anglo No. Ed .

ISBN: .
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Libro: Comunicacion Oral y Escrita
Montafio Reyes Patricia y Marq (2011) Universidad Autonoma del No. Ed .

ISBN: 9786074223294

Libro: Gramatica Estructural de la Lengua Espafiola, México
Beristain, Helena (1983) UNAM No. Ed .

ISBN: .

Libro: Ensefiar lengua, Graé- Colofén
Cassany, Daniel; Marta Luna y (2007) . No. Ed .

ISBN: .

Libro: Cémo se escribe un cuento, 500 tips para nuevos cuentistas del siglo XXI Espafia Berenice Manuales
Guillermo Samperio, Berenice (2008) . No. Ed .

ISBN: .

Revista: A management communication strategy for change
Journal of ORganizational Chan (1996) Journal of ORganizational No. Ed 9

ISBN: .

Revista: Hablar y escribir. Una condicién necesaria para aprender ciencias"
Sanmarti, Neus (1999) Cuadernos de PEdagogia No. Ed 281

ISBN: .

Revista: The changing role of internal communication in tomorrow’s company
Smythe, J (1996) MAnaging Service No. Ed 6

ISBN: .

b) Complementaria, y

Cuaderno de Trabajo: Expresion Oral y Escrita
Descripcion: Material de apoyo

Manual: Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola, N
Descripcion: Bibliografia Complementaria

Recursos: La Coyuntura del cambio: Liderazgo, Innovacién y
Descripcion: https://lwww.greatplacetowork.com.mx/recursos/casos-de-estudio/434-wp-coyuntura

Curso: Grammar and Punctuation
Descripcion: https://es.coursera.org/learn/grammar-punctuation

Curso: Programa especializado Effective Communication: Wr
Descripcion: https://es.coursera.org/specializations/effective-business-communication

Curso: Redaccion de documentos empresariales de gran imp
Descripcion: https://es.coursera.org/learn/escritura-en-negocios

Curso: Debate y argumentacion
Descripcion: https://www.edx.org/es/course/debate-y-argumentacion

Curso: Comunicacion efectiva para el lider actual
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Descripcion: https://www.edx.org/es/course/comunicacion-efectiva-para-el-lider-actual

Diccionario: Dudas linguisticas frecuentes
Descripcion: https://www.rae.es/consultas-linguisticas/preguntas-frecuentes

Diccionario: Real Academia Espafiola de la Lengua
Descripcion: https://dle.rae.es/

Diccionario Panhispanico de deudas: Articulos tematicos
Descripcion: https://www.rae.es/diccionario-panhispanico-de-dudas/articulos-tematicos

Discurso: Discurso de nifia indigena en la CEE NL Natalia L
Descripcion: https://www.youtube.com/watch?v=iMRrphQDIDw

Documental: Lenguaje Corporal
Descripcion: https://www.youtube.com/watch?v=s4EaXx5I10lII

Fundacion del Espafiol Urgente: Buscador de dudas
Descripcion: https://www.fundeu.es/

Guia: Manual de Ortografia
Descripcion: http://150.185.9.18/fondo_editorial/images/PDF/CUALI/Manual%20de%200rtografa%20-
%20Yorwin%20Balza%202017.pdf

Guia: Gramatica y ortografia del espafiol
Descripcion: http://www.indiana.edu/%7Ecall/lengua.html

Mapas Mentales: Mindomo
Descripcion: https://www.mindomo.com/es/

Mapas Mentales: Popplet
Descripcion: https://popplet.com/

Mapas Mentales: Cmaps
Descripcion: https://cmapcloud.ihmc.us/

Norma: Normas APA
Descripcion:  https://www.um.es/documents/378246/2964900/Normas+APA+Sexta+Edici%C3%B3n.pdf/27f8511d-95b6-
4096-8d3e-f8492f61c6dc

Pelicula: Escritores de la Libertad
Descripcion: https://www.youtube.com/watch?v=TSEHPJd6X0I&Ilist=PLkOrypdqQXAV5G64DcXei4_twzfepivZr

Videoclase en linea: Masterclass: El poder del lenguaje corporal
Descripcion: https://lwww.youtube.com/watch?v=mxYcisdJEP4

c) Materiales de apoyo académico




