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1. La auditoria aplica solamente para aspirantes que entregan documentos y se les captura 

promedio. 

2. En el sistema Shake 7 el Jefe de la Unidad de Ingreso abrirá el programa con su clave 

asignada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Se pone la contraseña, si no se abre el sistema dar clic a las flechas >>  y cambiar el IP, hay 
tres IP asignadas: 

 148.202.3.169 

 148.202.3.167 

 148.202.3.1 
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4. Una vez dentro del Shake 7 seleccionar en el menú del lado izquierdo el apartado de 
Aspirante, se desplegará la ventana de Lista Aspirante, seleccionar el calendario requerido, 
una vez seleccionado se desplegarán en lista todos los registros de aspirantes aplicables para 
dicho calendario. 
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5. Ir a menú Procesos y seleccionar Reporte de Auditoria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6. En el apartado de ciclo agregar el ciclo correspondiente y seleccionar REPORTE. 
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7. Se presentará en pantalla el reporte, el cual se imprime y se debe revisar que los 
datos del aspirante estén correctos y que se haya capturado de manera correcta el 
promedio, en caso de que se presente error en la captura, se localiza el registro del 
aspirante y se procede de nuevo a la captura. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Una vez revisado si no hubo observaciones, reportar a la Unidad de Admisiones en la 

Coordinación de Control Escolar, mediante correo electrónico que se realizó de 
manera exitosa la auditoria. 

 
Término del documento 


