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INSTRUCTIVO PARA IMPRIMIR EL REPORTE GENERAL DE LOS BIENES 

QUE POSEE UN RESGUARDANTE 

Objetivo: Imprimir un reporte general de los bienes que posee un resguardante tanto en el 

Inventario Histórico y PATME II. 

Para poder hacer el cambio de un resguardante debemos de conocer el código de 

resguardante a quien se le vaya a generar el reporte. 

  
1. Seleccionar la Opción Resp-CP PATME II  para ingresar al PATME II (Ilustración 1) 

2. Seleccionar la opción Listado de Bienes  para entrar a los bienes alojados en PATME 

II (Ilustración 1) 

 
Ilustración 1 
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3. Damos click en el botón Reportes (Ilustración 2) 

 
 Ilustración 2 
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4. Selecciona la opción Formato de Resguardo General (Histórico y PATME II) 

(Ilustración 3) 

5. Escribe el código del resguardante en la opción que aparecerá y da click en la lupa para 

realizar la búsqueda del resguardante y se mostrará el nombre del resguardante 

(Ilustración 3) 
6. Da click en el botón PDF para generar el reporte. (Ilustración 3) 

 

Con lo anterior al aparecer el reporte está a disposición del responsable imprimirlo o 

guardarlo en formato PDF 

 

 
Ilustración 3 
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Ilustración 3a 

 

 

NOTA. Para el punto5 si fue incorrecta la 

búsqueda aparecerá una ventana en la que se 

puede buscar al resguardante por código, nombres 

o apellidos (Ilustración 3a), colocando en el campo 

Filtro (5a) la búsqueda y una vez localizado dar 

clic sobre el código (5b) 
 


