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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR CAMBIO DE RESGUARDANTE

Objetivo: aprender a poner bienes inventariables a un nuevo resguardante en el Inventario
Histérico y PATME 1I.

Para poder hacer el cambio de un resguardante debemos de conocer 2 datos especificos con
los se hara la modificacion. Para efectos de este manual se tomaran los siguientes:

ID del bien Cddigo del nuevo resguardante
332473 (1D de 6 digitos para Inventario Historico) 2203529
1963844 (1D de 7 digitos para Inventario PATME I1) 2203529

1. Seleccionar la Opcion Resp-CP Inv Hist para ingresar al Inventario Historico o Resp-
CP PATME Il paraingresar al PATME Il (llustracion 1)

2. Seleccionar la opcién Inventario Histdrico 2006 si se modificara un resguardante de
Inventario Historico o Listado de Bienes si se modificara un resguardante de PATME ||

(llustracion 1)
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NOTA: las imagenes que se mostraran a
continuacion pertenecen al Inventario
Historico, aclarando que se hace
exactamente lo mismo para los dos
inventarios.

3. De laopcion Filtrar por: Partida seleccionamos TODAS (llustracién 2)
4. De la opcion Filtrar por: Estatus seleccionamos ACTIVO (llustracion 2)

Con esto nos apareceran todos los bienes no importando en que partida hayan sido
capturados pero que este con estatus de Activo, que es el Unico estatus en los que se pueden
hacer modificaciones

REDUBG Acceso Diracto = ¥ | | Servicios *| | Otros Sitios v Buscs 3]
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Ilustracion 2
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5. Damos clic en el boton filtrar para buscar el activo (llustracion 3)
Inventario Historico 2006 - Lista INVENTARIC.main
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llustracion 3

6. En el campo ID escribimos el Identificador del bien que estamos localizando
(llustracion 4)
7. Damos clic al boton Aceptar para iniciar la busqueda (llustracion 4)
REDUBG Acceso Directo a: - Servicios - Otros Sitios - Buscar.

SO OOREGTLO
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En esta ventana nos aparecera filtrado solamente el bien que vamos a modificar.

8. Una vez seleccionado el bien, damos clic al boton Modificar para el Inventario
Histérico o Editar para el PATME II, para ingresar a sus atributos y hacer la
modificacion del resguardante (llustracion 5)

IInventario Histérico 2006 - Lista I INVENTARIO.main
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llustracion 5
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9. En el campo Resguardante colocamos el codigo del nuevo resguardante
(llustracion 6)

10. Damos clic en la lupita para iniciar la busqueda del codigo (Ilustracion 6)

11. Si la basqueda fue correcta aparecera el nombre completo del resguardante,
(lustracion 6)

12. Damos clic al botén Guardar Cambios para salvar el codigo del nuevo
resguardante en el Identificador localizado (llustracion 6)
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:::]Tigiﬁién; 0 (Precio, Valor sin IVA)
llustracion 6
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NOTA. Para el puntol1 si fue incorrecta la
busqueda aparecera una ventana en la que se
puede buscar al resguardante por cdédigo, nombres
o0 apellidos (llustracion 6a), colocando en el campo
Filtro (11a) la busqueda y una vez localizado dar
clic sobre el codigo (11b)

@Selecciona-WindcvwsIntemet Explorer EI El @
|:§ http://siiauweb.siiau.udg.mx/SIAUS/ Lista.jsp 8|

Filtro davila m
NOEMPLEADO|NOMBRE

2027526 MINERVA DAVILA JARA

2100207 LUIS ALEJANDRO LEON DAVILA
2110172 ELIZABETH AVILA DAVILA

2203529 JORGE LUIS DAVILA GUERRERO
2216205 GUADALUPE OLAGUE DAVILA .
2417065 HERIBERTO DAVILA ESCAMILLA
2419815 ARISTEQ MACIAS DAVILA

2505754 ALEJANDRA ADRIANA DAVILA MARIN
2512246 ANA DELFINA OLIVA DAVILA

2613387 GABRIELA MARGARITA SUAREZ DAVILA

Ilustracion 6a
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13. De haber sido correcto el cambio, aparecerd en pantalla (llustracion 7) el
identificador localizado con el codigo del nuevo resguardante en la columna
CodRes (Cddigo de Resguardante)

REDLTBG Acceso Directo a: - Servicios - Otros Sitios - Buscar.
5 Inventario Histdrico 2006 - Lista INVENTARIC.main
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