
 

 
Código 

IT-AMS-07 

Revisión No. 

0 

Fecha de revisión 

16 de junio de 2015 

 

Modificar resguardante en Inventario Histórico y PATME II  
Página 1 de 7 

 

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 
Centro Universitario de la Costa Sur 
Coordinación de Servicios Generales  
 Inventarios 
 
 
 
 
 

 

 
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR CAMBIO DE RESGUARDANTE 

Objetivo: aprender a poner bienes inventariables a un nuevo resguardante en el Inventario 

Histórico y PATME II. 

Para poder hacer el cambio de un resguardante debemos de conocer 2 datos específicos con 

los se hará la modificación. Para efectos de este manual se tomaran los siguientes: 

 

ID del bien Código del nuevo resguardante 

332473 (ID de 6 dígitos para Inventario Histórico) 2203529 

1963844 (ID de 7 dígitos para Inventario PATME II) 2203529 

 
1. Seleccionar la Opción Resp-CP Inv Hist para ingresar al Inventario Histórico o  Resp-

CP PATME II  para ingresar al PATME II (Ilustración 1) 

2. Seleccionar la opción Inventario Histórico 2006 si se modificará un resguardante de 

Inventario Histórico o  Listado de Bienes  si se modificará un resguardante de PATME II 

(Ilustración 1) 

 
Ilustración 1 
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3. De la opción Filtrar por: Partida seleccionamos TODAS (Ilustración 2) 

4. De la opción Filtrar por: Estatus seleccionamos ACTIVO (Ilustración 2) 

 

Con esto nos aparecerán todos los bienes no importando en que partida hayan sido 

capturados pero que este con estatus de Activo, que es el único estatus en los que se pueden 

hacer modificaciones 

 

 
Ilustración 2 

 

NOTA: las imágenes que se mostrarán a 

continuación pertenecen al Inventario 

Histórico, aclarando que se hace 

exactamente lo mismo para los dos 

inventarios. 
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5. Damos clic en el botón filtrar para buscar el activo (Ilustración 3) 

 
Ilustración 3 

 

6. En el campo ID escribimos el Identificador del bien que estamos localizando 

(Ilustración 4) 

7. Damos clic al botón Aceptar para iniciar la búsqueda (Ilustración 4) 

 
Ilustración 4 
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En esta ventana nos aparecerá filtrado solamente el bien que vamos a modificar. 

 

8. Una vez seleccionado el bien, damos clic al botón Modificar para el Inventario 

Histórico o Editar para el PATME II, para ingresar a sus atributos y hacer la 

modificación del resguardante (Ilustración 5) 
 

 
Ilustración 5 

ACLARACIÓN: en ambos inventarios existe un 

botón denominado  el cual 

abre un módulo que cambia TODOS los artículos 

que posee un resguardante para colocárselos a uno 

nuevo. 

Para la opción que estamos viendo favor de 

utilizar solo los que indicamos. 
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9. En el campo Resguardante colocamos el código del nuevo resguardante  

(Ilustración 6) 

10. Damos clic en la lupita para iniciar la búsqueda del código (Ilustración 6) 

11. Si la búsqueda fue correcta aparecerá el nombre completo del resguardante, 

(Ilustración 6) 

12. Damos clic al botón Guardar Cambios para salvar el código del nuevo 

resguardante en el Identificador localizado (Ilustración 6) 

 

 
Ilustración 6 
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Ilustración 6a 

 

NOTA. Para el punto11 si fue incorrecta la 

búsqueda aparecerá una ventana en la que se 

puede buscar al resguardante por código, nombres 

o apellidos (Ilustración 6a), colocando en el campo 

Filtro (11a) la búsqueda y una vez localizado dar 

clic sobre el código (11b) 
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13. De haber sido correcto el cambio, aparecerá en pantalla (Ilustración 7) el 

identificador localizado con el código del nuevo resguardante en la columna 

CodRes (Código de Resguardante) 

 

 
Ilustración 7 

 


