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INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DE REPORTE DE SALDOS DISPONIBLES POR
PROYECTO A NIVEL DE CUENTA

1. Ingresarala pagina del AFIN con esta direccion http://afin.siiau.udg. mx/siia/
Utilizar el navegador mozilla fire fox

™ Firefox | poYvI— [+]
fin.siiau.udg.my]

(8 w [# afin.siiau.udg.mx Pagina para entrar al Sistemade

afin.siiau.udg.msx

[#] universidad de Guadalajara—-/ GeStiénl EjerCiCio y Com prObaCién
R de Recursos Financieros (AFIN)

tema Integral de Informacién y Administracion Univegsitaria
iau.udg.mx

dg.mx/siia/archivos/311406.xml
dg.mu/siia/archivos/311406 xml
%) Web search

Switch to tab

W Inicio | Sistema Integral de Informacién y Administracién Universitaria
sitau.udg.mx

O New Relic. Know why this happened —= ﬁ

to your page load time.

@ )u» ,_5 e l® = I <] Coordinacién de Finanzas
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adan (= 2.
e v DE CUENTA
2
2. Aparece esta pantalla donde tendra que insertar sus claves de acceso.
IEEENI 15 Urivericod e Guadaboa |+| [=] & &=
€)@ sinsinsntpo ella-s P R
18 Most Visited | | Getting Started * | Galeria de Web Sice | Sitios sugeridos 1 Bookmaris

i Universidad de Guadalajara

/ Cdédigo USUARIO
Usuario 245201

Cortrasefa: erd \
/ = Clave

Dar clic
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=1
(G ®
whe (7Z) Yfme DE CUENTA
= )
3. Elegir el nombre de su URES

__M [ Universidad de Guadatsjers [+ R
¢ p udgmu s 2
(8 Most Visited | Getting Started | | Galerla de Web Stice | Sitios sugeridos I3 Bookmarks

Universidad de Guadalajara Sair| étgm-mun ARECHGA |
i Administracion Financiera ; 2

SRIA ADMINISTRATIVA CUCSUR

COORD DE FINANZAS CUCSUR

Elegir el nombre de su URES

ﬁ@ — IO e @J;L‘ izl Coordinaci
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4. Se despliega un sub menu con los roles que le hayan sido asignados. De clic en el
campo mis recursos

|| Firefo = | [ TR [+] (= el
€ F fin.siiav.udg.m @ || Q - Search the web (Softonic PR
&) Most Visited || Getting Started | Galeria de Web Slice | Sitios sugeridos I3 Bookmarks
Universidad de Guadalajara e
ﬁ Administracién Financiera ’

SRUA ADMINISTRATIVA CUCSUR

COORD DE FINANZAS CUCSUR
O Compra Globa'—

Ord de Compra ——
Registro Compensaciones
Reponte de Vidbicos
Tramites concluidos Red
Vales sin Proyeclo

mis Fondos Dar CliC
mis Proyecios /

mis Recursos

mis Solictuges

mis Solichudes-Bienes

B o e =]

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccién parcial o

total para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emisién (pagina 1), se Pégina 5 de 11
trata de una copia no controlada.



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA IT-ARF-ECR-20
Centro Universitario de la Costa Sur

INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DE REPORTE
DE SALDOS DISPONIBLES POR PROYECTO A NIVEL 02 de mayo de 2017
DE CUENTA

5. Se desplegara la siguiente pantalla, la cual muestra el listado de todos los
recursos programados, incluyendo proyectos de ejercicios anteriores.

| Dar clic en este boton

W] [F universidad de Guadalsjara +] T T I e |
& g pdra tiitrar €1 pr el S v P
8 Most Visited (| Getting Started | | Galeria de Web Slice | Sitios su revisar B3 Bookmarks

Universidad de Guadalajara Saie| éﬁmﬂsmmmcuu

Administracién Financiera

W

SRIA ADMINISTRATIVA CUCSUR id Recurso | €06 | Botsa | Fondo| proy | P3 | Bus| Aprob | moai | Dec| inc | Precomp| Comprom| Revisado| Devengado Ejercido| Pagado | isponivie |
COORD DE FINANZAS CUCSUR COMBUSTIBLE
0 Compra Global 61125 GESTIONES ENTRE 261184 111 136572 136572 $0.00 $3,600.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $000  $0.00 $3.600.00 $0.00
DEPENDENCIAS
Ord do.Compra ALIMENTOS PERSONAL
s Corpansacknes 01128 Goenonee 375484 111 136572136572 $000 $243600$0005000  $000  $000  $0.00 S000  $0005243600  $0.00
Reporte de Vidticos COMPRA DE INSUMOS
Seslalmny 127911 S IoIO OF GReE 221188 111 136572 126572 $000 $257300$0005000  $000  $000  $0.00 900 50005267300 5000
ey, 1407849 Vidticos afimentacién 375384 111 136572 136572 $8,000.00 (57,64200)$0.00 50.00  $000  S0.00  $0.00 5000 $000 $35800  $0.00
’i i 2 Productos alimenticios E
mis Fond Para personas en 1as i
Gt 1407880 D e e lReq 211184 111 136572136572 $430000 (520200)$0.005000  $000 5000  $0.00 $000  $0.00$400800  $0.00
Universitaria
Recurs: -
L o Materiales, Gtles y
mis Solicitudes €QUIPOS Menores de
mis Solichudes-Bienes 1407851 tecnologias de la 214184 101 136572 136572 $570000 ($67500)$0.005000  $000  $000  $0.00 5000  $0.00$502500  $0.00

informacién y
comunicadones
Productos alimenticios
Para personas en las
1489260 jnctataciones de laRed
Universitaria
Materiales, Gtiles y
€quipos menores de
1489261 tecnologias de la 2141520507 111 520859 218731 $1300000  $0.0050005000  S000  $0.00  $0.00 $000  $0.00$641000 $6590.00
informacian y
comunicaciones
Materiales, utles y
1489262 equipos menores d¢  21.1520507 1.1.1 520859 218731 $3730000 00050005000  S000  $000  $0.00 5000  $0.00 $5.253.80 $32.046.20

Bl 00 @@ [=]

2211520507 1.1.1 520859 218731 $1,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $000  $0.00 $0.00 $1,00000
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2
6. Se escribe el numero de proyecto correspondiente al P3e
| ieetox = [ ———— [+] =
€ @ sfinsiiau.udgme a P O
(& Most Visited || Getting Started || Galeria de Web Siice || Sitios sugeridos IE3 Bookmarks

Administracion Financiera

w Universidad de Guadalajara Sain] g‘;ﬁ":;-"“m ARECHIGA

<-Regresa Filtra,

b) Dar clic en este botén para filtrar

SRIA ADMINISTRATIV

COORD DE FINANZA

0 Compra Global COG

a) No. De proyecto
P3e

Ord de Compra Boka

Registro Com?enswones Fondo

Repore de Vidticos

Tramites concluies Red Proy

Vales sin Proyects P3E 218781

mis Fondos BMS

m?s Proyectos Aprob

mis Recursas X

mis Solictudes Mokl

mis Selicitudes-Blenes Dec
Inc
PreComp
Comprom
Revisado
Devengado
Ejercido
Pagado
Disponible

S0 @@=l
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8. Aparecera todos los recursos programados para ese proyecto con su respectiva
cuenta de gasto.

| Firefox = T —————— [+] [o & ==
&) g No. De Proyecto olla-~ ol e &
18 Most Visited { | Getting Started { | Galeria de Web Slice { | Sitios sugeridos P3e I3 Bookmark:
Universidad de Guadalajara ] P e
i Administracién Financiera
222 - COORD DE FINANEAS CUCSUR - mis Recursos Resultado de
t:,| ,(|._|55j / / compensaaonesmternas
SRiA ADMINISTRATIVA CUCSUR ia Recurso €06 | Boisa | Fonde| Proy | P3¢ | Bms| apron | Dec| inc | precomp| comprom| Revisado| Devengado Ejercido| Pagado | Disponitie| ~

Produdios alimenticlos

© Compra Globl

para
1489260 personas en |as instalaciones 2.2.1.1 520507 1.1.1 520859 21873,

$100000 S00050005000 000  S000| S000|  S000 5000 s000 57000.00

ge la Red Universitaria
Ord de Compra Materiales, Gtles y equipos
Registro Compensaciones 1489261 menores de tecnologias dela  2.1.4.1 520507 1.1.1 $13000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 S0.00  $0.00 $6,410.00 J $6,580.00
Reporte de Vidicos informacidn y comunicacionas

; Matsriales, Ctles y equipos N N

Tramites concluidos Red 1489262 menores de oficing Spos $37.300.00 $0.00 $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 S0.00  $0.00 $5.253 40 $32.046.20
Vales sin Proyecta Refacciones y accesprios I
R 1ag9z71 Tyt 08 SaURC -EaM ont Q:ﬂpﬁohadﬂm 590000 SO0O0SO00SO00  S000  S000  $0.00 s000 5000 $30000| |
mis Provectss compd U)‘_ cnologigs Lt

Informacidn
mis Recursos Vistioos e
e 1889272 o pendencas 3754520507 111 520850218731 $1820000 S000S000S000  S000  S000  S000  S000 5000 f8a1700 $17.78300|=
mis Solictudes-Blsnes 1489275 Combustibles paravehiculos 2611520507 111 520850 218731 $24100.00 SO00SO00S000  S000  SO00  S000  S000  $0.0Qf6307508 $20.12492

Recursos

disponibles por
cuentade gasto

<< Inicho << Pag Anterior

0@ @]ul]=]
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9. Cémo bajar unreporte en hoja de excel.
Wit Fovcmucmes [+ | a) Dar clic en este e
@ f dg.mx/sie 4 € || Q - Search the web (Softonic P
2 —= V. botén. 2 ‘e
) Most Visted | | Getting Started | | Galeria de Web Slice | § 3 Bookmarks
Universidad de Guadalajara Salir| é‘—;‘lm-“sm ARECHIGA
ﬁ Administracion Financiera
2 CUCSUR - mis Recarsos
Opening s =
SRIA ADMINISTRATIVA CUCSUR You have chosen to open: kComp | Comprom| Revisado| Devengado| Ejercido| Pwmil)sooﬁh: &
COORD DE FINANZAS CUCSUR ) 1
0 Compra Giobal whichis 2 Hoja de calculo de Microsoft Office Excel97-2003 (50 ki [ 000 8000 S000 5000 $000 ~ 000 $1.00000
from: http//afin.siiau.udg.
Ord de Compra Materiales, Utles y equipos Mo by
Registio Compensaciones 1489251 menores e tecnologias dela 2:{  Whatshoud Firefox do withthis il $000  $000 000  S000  S000§641000 $6590.00
Reporte de Vidticos informacién y comunicaciones r
% Materiales, Ubles y equipos © Openwith | Microsoft Office Excel (defaut) S
Tamites conciuidos Red 1489262 2 $000  $000 000  S000  $0.00 5525380 $32.04620
enores de oficina Save File
Vales sin Proyecto Refactiones y 3ccesorios 4
mis Fondos 1W";née{:oves:lleew'mo_°ed Do this automatically for files ke this from now on. $000  $000  $000 $000 $000 $000 $900.00| |
mis Projectos iputo ytecnologias de la
informacién
mis Recursos & é
Vidticos alimentacién para la =
" U2 e pentones: 3 Goca ] | 000 s s000  s000 000 $417.00 81778300
mis Solictudes-Bienes 1489275 Combustdles para vehiculos 2 S000  S000  $000 SO0  $000S397508 52012492
b) Aparece esta
pantalla. Seleccionar
Ny 7
abriry después ok
<«<lhicio << Pag Anterior | Pag Siguiente > Final>>| _ ~
7~ 7 = = ]
G005 616l
é s Ov ’ l L l g
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10. Aparece la hoja en excel con la informacion.
— . Disponible.
T | s 1 [Sélo lectura] [Mcdo de compatibilidad] - Microsaft Excel - x
9 Inide Insertar Disefio de pagina Fomulas Datos Revisar Vista Acrobat W - 9 X
= ¥ Cortar i - w13 m [ P - 1 o] 2B = | I Autosuma -
B o Adial 0 A A = | @| | Shajustarteto General }ﬂ B B j’\ :J = 7 L]‘?l
T Copiartormat | MIEAES )| o B 99| X compinary et - 8- e o i) PR, O e [ e e oo | Bomar~ e s~
Portapapeles 0 Fuente - Alineacién g Nimero . Estilos Celdas Magificar
| AL ~ (g £ id ’ |
A | B c [0 [ E | E [ 6 [ H [ b ] J [ K [ b ] wm [ N [ o0 [ p J o [ R [ sl] T [ U
1[d Recurso  COG Bolsa Fondo  Proy P3E BMS Aprob  Modif Dec Inc PreComp Comprom Revisado DevengadcEjercido Pagado  Disponible
2 1489260 Productos 2211 520807 144 20859 21873 000 o ] % (] ] ] D o "1000
3 1489261 Materiales 214.1 520507 111 20859 218731 00 (] ] i ] ] ] 0 w10 Bs%0
4 7489262 Materiales 2111 520507 141 G208s9 218731 B3 (] ] )] (] ] (] 0 2538 32462
5 1489271 Refaccione294.1 520507 144 520859 218731 %900 k] ] ] K ] ] ] D o "00
6 1489272 Vidticosal3754 520507 111 E20859 218731 a0 ] ] k) ] ] (] D w7 7783
7 1489275 Combustib26.11 520507 141 G20889 218731 24100 % (] o k) (] [} (] 0 397508 "20124.92
8
]
10
1"
12
13
14
15
16
17 - . .. - -
it NOTA: Para manipularla informacidon con mayor facilidad deben eliminar |a
-+ f HPEe "
2 figura que representa “la comprobacién de errores”.
2
23
24
%
%
27
2
F]
3n
W 4 b M| Hojalno %) [ a
listo

Bl 00 @le]u]a]=]
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11. Convertir datosanumero. a) Boton de conversiona
numero.

il 9 - = 1 [Sékc lectura] [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

Ca
2) —
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Acrobat

=1 B Cortar SRCIliE ) o~ T 1) =] e E Autosuma ~
Anial 0 <A - || | Saustartets Genensl - 7 127 = |
D) G coe o B 2O B | e
Pegar NA&S- A~ 3 || 5 comd trar ~ ||[18= ET. Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato rknar  Buscary
3 copiartormate £i-||8 A [ B W3R o Combinary centrar Yo 108 B condicionsl - como tabla~ celda - - - - ZBomar =y - seleccionar -

Fortspapeles d Fuente : Aineacién g Nimero Estilos Celdas Modifidr

| A2 Y AT
A | B [ € [ b [ E | F 6 | H | 1 | K L [ M | N 6 [ P G | R [ 8
1 Recuso COG ___ Bolsa_ Fondo _ Puo [ izgoni
2 1489260 Procuctos 22.1.1 (]
1489261 Materiales 2.1.4.1 (]
1489262 Materiales 21.1.1 520507 111 520859 218731 37300 g
(]
(]

5 (1489271 Refaccione2.94.1 520507 111 520859 218TH 500
6 (1489272 Vidticosal375.4 520807 111 'Goossa  71aT: "18200
7 [1489275 _Combustib2 611 520507 111 "520859 218731 24100

8 Omitir error

Numero slmacenado come tedo |

Converti en nimero

SEE

sobre este error

Opciones de comprobacion de ermores..

i b) Clic en convertira
i ndmero.

W 4 » ¥ HojaUno /%3 0|
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