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I. INTRODUCCION

El Manual de Usuario del médulo para la Gestion, Ejercicio y Comprobacién de Recursos
Financieros, representa una guia para el personal de la Red Universitaria que sea responsable de
los movimientos financieros en cualquier dependencia de adscripcion.

El presente Manual, muestra la funcionalidad y los requerimientos para poder realizar la gestion,
gjercicio y comprobaciéon de los recursos financieros, el cual detalla el registro de solicitudes,
aprobacion y pago de las mismas y su respectiva comprobacion.

Il. OBJETIVO
El proposito del Manual de Usuario del médulo para la Gestion, Ejercicio y Comprobacion de
Recursos Financieros, es establecer y dar a conocer el proceso que debera seguir para atender la
gestidn de recursos financieros de la Red Universitaria.

lil. REQUERIMIENTOS
Para poder ingresar al Médulo para la Gestién, Ejercicio y Comprobacién de Recursos Financieros y
poder realizar los diversos movimientos financieros, debera de cumplir con los siguientes requisitos:
e Ser un usuario valido, dentro de la URES y/o de la Entidad de Red; que funjan cualquiera de
los siguientes roles: solicitador, comprador, factura, aprobar, y pagador.
e Contar con proyectos aprobados
¢ Suficiencia financiera validada por la Unidad de Ingresos.
e Archivos bajo formato PDF y/o XML
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IV. Vale

Este tipo de solicitud se utiliza para el pago anticipado de viaticos a favor de empleados o
funcionarios universitarios o por las comisiones entre dependencias universitarias.

Para lo cual debera contar con la solicitud de viaticos formalmente autorizada y la comision debera
ser 15 dias antes a la solicitud del vale. En caso de ser un evento académico, acompanar la solicitud
con la carta invitacion, copia del programa, etc.

Se deberan de cumplir con los lineamientos de la circular de viaticos.

Excepcionalmente y con aprobacion de la Direccion de Finanzas, se elaboraran vales por conceptos
distintos sefialados anteriormente.

V.

1. Ingrese a su navegador preferente: Mozilla FireFox @ , Chrome @ o Safari @

presione el botdon correspondiente y escriba alguna de las siguientes direcciones:
http://afin.siiau.udg.mx/siia0, http/afin.siiau.udg.mx/siia1, http///afin.siiau.udg.mx/siia2. Presione

Enter y el sistema desplegara la siguiente pantalla.
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2.- Se debe anotar el codigo del responsable del proyecto y su NIP en los campos sefialados, dar
un clic en el boton entrar o presionar la tecla Enter.

@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox | R |
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
|@ Universidad de Guadalajara | + ‘

& @ shinsizuudgmsia/ e || W~ A0l search Pl ¥+ @

Universidad de Guadalajara
ﬁ Administracion Financiera

Céd|go = Usuario: Barra de
Contrasefia: dIrECCIOn

T
Contrasena

Bz = 0 =2 @ B -l gman
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3.- A continuacion el sistema desplegara la siguiente pantalla.
4 - Para iniciar a capturar se debe dar un click en nombre de la URES.

@ Universidad de Guadalajara - Mosilla Firefox =&
Archive Editar Ver Historial Marcadores Hemamicntos Ayuda
‘@Umvers\dad de Guadalajara | + ‘

| [~ AOL Search Pl ¥+ #

€ @ afinsiau.udg.misia/
Universidad de Guadalajara Salir 2945201- YESENIA ARECHIGA —

GUZMAN
ﬁ Administracién Financiera

COORD DE FINANZAS CUCSUR

n

Nombre de

la URES

10:39 a.m.

@@ _.:T;.J a“ = \QH\@ = ? S MEO
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5.- El sistema presentara la siguiente pantalla.
6.- Para iniciar con la captura se debe dar un clic en el menu mis solicitudes.

IT-ARF-ECR-02

28 de abril de 2017

@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox
Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
|@Umvarsldad de Guadalajara | + |

IS el =

€

v afinsiau.udg.mx/siia/

SRIA ADMINISTRATIVA CUCSUR
COORD DE FINANZAS CUCSUR

Q Compra Global
Ord de Compra

c

Universidad de Guadalajara
Administracion Financiera

2945201- YESENIA ARECHIGA
GUZMAN

Registro Compensaciones
Reporte de Vidticos
Tramites concluidos Red
Vales sin Proyecto

Mis

solicitudes

mis Fondos

mis Proyectos

mis Recursos
mis Solicitudes

mis Solicitudes-Bienes

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccion parcial o total

para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se trata de
una copia no controlada.

B - A0L Search

mn

1044am. | |

£S e
? FRERC gmams ||

Pégina 6 de 24



IT-ARF-ECR-02

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Centro Universitario de la Costa Sur 3

TUTORIAL PARA ELABORAR SOLICITUD
TIPO VALE
EN EL SISTEMA AFIN 9

28 de abril de 2017

7.- A continuacion se genera la siguiente pantalla donde seleccionaremos la pestafia sefialada con el
nombre de Vale.

@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox o[ )
Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
|@Universidad de Guadalajara | + |

(— 0 afin.siau udg.mw/siial @' AQL Search pel ‘ ﬂ

Universidad de Guadalajar;
Administracion Financj

Salir
GUZMAN

i

SRIA ADMINISTRATIVA
CUCSUR

222- COORD DE FINANZAS CUCSUR - mis.

Compras

%z | Recibos

| Vales

‘:,|._,f Comp i |Glohal‘

id |Doc|||| Tipo ‘Canlidad|

Descrip | Bolsa‘ Fond0|

GESTIOMES DE LA COORDINACION B4
DE FINANZAS

GESTIONES DE LA COORDINACION 84
DE FINANZAS

ENTREGA DE DOCUMENTACION A

LA DIRECCION DE FINANZAS, DI 84 111

| Pray‘ Recllrso| Mon(o| uodirmuo| Ajllsle| PreComp| Revi!‘Compmm| Devengado‘ Ejen:ido‘ Pagado‘

270756 21246 6 Reposicion 1 1.1.1  SUBSIDIOS 136572 1407849 '$96.00 $0.00 50.00 5$0.00 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 598.00

COORD DE FINANZAS CUCSUR

0 Compra Global
Ord de Compra

270759 21248 6 Reposicion 1 111 SUBSIDIOS 138572 1407849 $260.00 5000 S0.00 5000 s000 50.00 30.00 $0.00 $260.00

[

Registro Compensaciones 790988 67633 6 Reposicion 1 SUBSIDIOS 138572 61126 $50.00 5000 S0.00 5000 s000 50.00 30.00 %000 35000

Reporte de Viticos
Tramites concluides Red

790989 67633 6 Reposicion 35
Vales sin Proyecto
mis Fondos.
mis Proyectos 790980 67633 6 Reposicion 1
mis Recursos

mis Sofcitudes
793879 68056

@

. = a Reposicién 1
mis Soficitudes-Bienes

793880 68056

@

Reposicion 1

793881 68056

@

Reposicion 1

1103203 91266 1 Compra 2

1676831 127892 1 Compra 200

13 DE JUNIO 2012

ENTREGA DE DOCUMENTACION A

LA DIRECCION DE FINANZAS, DIA 24
13 DE JUNID 2012

ENTREGA DE DOCUMENTACION A

LA DIRECCION DE FINANZAS, DIA 84
13 DE JUNID 2012

ASISTIR AL TALLER SOBRE
FACTURACION ELECTRONICA A

LA DIRECCION DE FINANZAS, EL

DA 15/08/2012

ASISTIR AL TALLER SOBRE
FACTURACION ELECTRONICA A

LA DIRECCION DE FINANZAS, EL

DIa 15/06/2012

ASISTIR AL TALLER SOBRE
FACTURACION ELECTRONICA A

LA DIRECCION DE FINANZAS, EL

DA 15/08/2012

COMPRA DE INSUMOS DE

PAPELERIA PARA USO DE LA 24
COORDINACION DE FINANZAS
COMPRA DE INSUMOS PARA LA
REUNION CON EL PERSONAL 84
ADMINISTRATVO

SUBSIDIOS 1368572 61125

SUBSIDIOS 136572 61126

SUBSIDIOS 136572 61126

SUBSIDIOS 136572 61126

SUBSIDIOS 136572 61126

£360.00

$86.00

5292.00

$310.00

$27.00

SUBSIDIOS 138572 1407850 $1,180.00

SUBSIDIOS 138572 127911

5450

50.00

0.00

50.00

$0.00

0.00

50.00

$0.00

£0.00

0.00

50.00

$0.00

0.00

50.00

$0.00

£0.00

50.00

50.00

$0.00

50.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

SISO @ =]
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50.00

50.00

50.00

50.00

50.00

50.00

50.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

£0.00 $380.00

$0.00
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$0.00 $310.00

$0.00  s27.00
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8.- El sistema genera la siguiente pantalla, para iniciar a capturar la solicitud se da un clic en el boton
(insertar nuevo vale)

(@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

[+] P& Insertar nueva solcitud
tipo Vale see

[E=EEER =)

Administracion Fin|

mis Vales.

n | ‘:,‘ ;| .‘.*.5‘ +| B‘ a8 ‘ Reintegros Vale ‘ Compr-Vale-2012 ‘

SRIA ADMINISTRATIVA I!ocllm‘ o | Fondo ‘ o | Bolsa ‘ Empleado ‘ Concepto ‘ Fecha ‘ Monto | =
CUCSUR
COORD DE FINANZAS CUCSUR

0 Compra Global
0rd de Compra

Registro Compensaciones
Reporte de Viticos
Tramites conciuidos Red
Vales sin Froyecto

mis Fondos

[P amierer

B o5 =] @]

£s ? L ey g TP

16/07/2013

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccion parcial o total

para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se trata de Pagina 8 de 24
una copia no controlada.



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA IT-ARF-ECR-02
Centro Universitario de la Costa Sur

TUTORIAL PARA ELABORAR SOLICITUD
TIPO VALE
EN EL SISTEMA AFIN

28 de abril de 2017

9.- A continuacién aparece una pantalla donde se inicia a capturar los datos.

jo
Para llenar los campos se debe dar un clic en el botdon busqueda —— iniciaremos con el campo
de Bolsa.

@ Universidad de Guadalajara - Mezilla Firefox =R (=l
frchive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
| Universidad de Gusdalajars | +]

€& @ afinsiauudg.msiia & || B AL search Pl ¥+ A

Universidad de Guadalajara saiir] I T I T
i Administracion Financiera

222 COORD DE FINANZAS CUCSUR - mis Vales 1D:

Boton
M d
,

SRIA ADMINISTRATIVA Bolsa £ b q d
CUCSUR usqueda
COORD DE FINANZAS CUCSUR Empleado .~
0 Compra Global Proyecto 2
Ord de Compra
Registro Compensaciones Beneficiario
Reporte de Viticos
Tramites concluidos Red . Py

Descripcion

Vales sin Proyecto
mis Fondos

EEsEEVECts Fecha 16/07/2012 75 Monto: $0.00 [] Pago directo  Vale: | Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.
mis Recursos.

mis Solictudes

mis Solictudes-Bienes

Es ? Lo OStpm

16/07/2013 |
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10.- Al seleccionar el boton busqueda el sistema genera la siguiente imagen, como se puede
observar se muestra el numero de bolsa, el nombre y el ejercicio presupuestal. Se selecciona la
bolsa a la que se va afectar el gasto, dando un clic sobre el registro correcto.

@ Universidad de Guadalajara - Mezilla Firefox

[E=R[E=R
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
‘EUmvers\dad de Guadalajara | + ‘
& @ afinsiiau.udg.msiia/ | [P~ AOL Search Pl ¥+ A

ﬁ Universidad de Guadalajara salir] ﬁm&vESEMIAMECMGA

Administracion Financiera
ey == Nombre de la
CUCSUR
COORD DE FINANZAS CUCSUR << Pag Anterior

bolsa | .
- = Ejercicio

Bolsf 2
pﬁ’ presupuestal

E 2 .o 07:52 p.m.

16/07/2013 |
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11.- A continuacién se procede a capturar el nombre del responsable del gasto, (Responsable del
proyecto o persona que esta solicitando el recurso)

Para llenar los campos en el espacio de Responsable se debe dar un clic en el boton busqueda

D

Se puede realizar la busqueda del responsable a través del cddigo o de su nombre y apellidos.

1@ Universidad de Guadalajara - Mezilla Firefox

[E=R[E=REE
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
@ | V- 40l Search Pl 3+ #
Universidad de Guadalajara Salir 2‘3“415'\2;:’; YESENIA ARECHIGA
Administracion Financiera
is Vales 10: -
[]
SRIA ADMINISTRATIVA Empl Nombre ‘
CUCSUR b -
coono o izrscoco PR U Nombre y apellidos
O Compra Global 21 NUEVA NUEVA NUEVA
0Ord de Compra 44571 RODRIGUEZ URIBE SANTIAGC RAMON
Registro Compensaciones 231428 FADILLA HIGUERA JESUS MANUEL
Reporte de Vidticos 253024 MILLAN TESTA MONICA YAZMIN
Tramites conclidos ed 261458 VARGAS ACEVES RAFAEL |
281208 PAZARIN PALAFOX VIGTOR MANUEL =
s Bovecty 283844 CALONGE REILLO FERNANDO
mis Fondos. 1200011 PALACIOS ESTRADA LORENZO
mis Proyectos 1400029 ROBLEDO GARCIA IRENE
miis Recursos 1584189 SILVA TORRES MARCO ANTONIO
mis Solictudes 1584324 RAMIREZ BRAMEILA SERGIO ODILON
1851101 CABRERA VALENCIA IRIS ZAMIRAHA
mis Solictudes-Bienes
2000018 BENAVIDES GONZALEZ MIGUEL ANGEL
2000024 GARMONA NERI GERARDO
2000059 RIZO HERNANDEZ RICARDO
2000067 MUNOZ REYES EDGAR CARLO
2000083 MURILLO RUBALGABA DELIA SUSANA
2000091 VILLALOBOS TINGCO LILIA VANESSA i
2000113 MARIA PEREZ SABINA
2000121 GUTIERREZ TORRES KARLA YADIRA
<« Pag Anterior Gerar Pag Siguiente >>
Bolsa £~ 520507  SUBSIDIOS CUCSUR 2013
Empleado 2
Proyecto 2
el = o) P =z | o B9l =i Suem
@ Kg =l O ’ A ‘ @ H’ = ‘ Ef B
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12.- Se anota el codigo o nombre y apellidos, se presiona la tecla enter y el sistema
automaticamente realiza la busqueda.

12 A.- Busqueda por codigo, en el campo de Empl se anota el codigo del empleado, se presiona la
tecla enter y se selecciona el registro correcto.

@ Universided de Guadalajara - Mezilla Firefox =N
Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

Ll

¢ | |- AOL Search P+ A

Universidad de Guadalajara | T T TR D

Administracion Financiera
222- COORD DE FINANZAS CUCSUR - mis Vales 1D:

Empl Nombre

= Iy NOmbre Completo

del empleado

Ord de Compra << Pag Anterior Carrar Pag Siguiente >>
Bolsa P 520507  SUBSIDIOS CUCSUR 2013
Empleado D

. Proyecto 2
Beneficiario

Caodigo del
I d Descripcion

Fecha 170072012 7| Monto: s000 [] Pago directo  Vale: | Examinar. | No se ha selecsionado ningtn archivo

Es ? L e g 232pm

17/07/2013 | |
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12 B.- Busqueda por nombre y apellidos, se anota el nombre completo o parte del nombre en el
campo de empleado, se presiona la tecla enter y el sistema sélo presenta maximo 20 registros por
pagina, en caso de que el nombre y apellidos no coincidan se da un clic en el boton siguiente.

Para seleccionar, se da un clic en el registro correcto.

1@ Universidad de Guadalajara - Mezilla Firefox

[E=SE=R e
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
‘@Umvers\dad de Guadalajara | + ‘

& | @ afinsiiau.udg.mw/siia/ @ | |BB- AOL Search Pl ¥ &
Universidad de Guadalajara

Salir | 2945201- YESENIA ARECHIGA
Administracion Financiera

Pagina

. s 0 @ Pagina
anterior |l oa] | / siguiente

Pag Siguiente »>
2004688 AREGHIGA GUZMAN GRISELDA
2113889 AREGHIGA GUZWMAN BLASSA PRISGILA
2845201 ARECHIGA GUZMAN YESBTR
8307267 ARECHIGA GUZMAN RAUL

9218418 AREGHIGA GUZMAN GELIA

e — N ——— Nombres y
Bolsa P 520507 ‘SUBSIDIOS CUCSUR 2013 -
Empleado 2 apel I IdOS
Proyecto Pl
mis Solictudes-Bienes Beneficiario
Codigos .
g Fecha 17072012 TF - Monto: $000 [ Pago directo  Vale: | Examinar.. | No se ha seleccionado ningtin archivo.

17/07/2013 |

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccion parcial o total

para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se trata de Pagina 13 de 24
una copia no controlada.



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA IT-ARF-ECR-02
Centro Universitario de la Costa Sur

TUTORIAL PARA ELABORAR SOLICITUD
TIPO VALE
EN EL SISTEMA AFIN

28 de abril de 2017

13.- Una vez seleccionado el empleado se procede a capturar el proyecto que se va afectar

jo
presupuestalmente, dando un clic en el boton ——

@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox = | e ]
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
‘@Umvers\dad de Guadalajara | + ‘

€ insimsgminn Proyecto . 53 &
Upirersidad de Guadalajara oy
ﬁ Administracion Financiera
i :

i

=) /
L IUINISTRATIVA Boisa £ | 52@( SUBSIDIOS CUCSUR 2013
COORD DE FINANZAS CUCSUR Empleado » 201 ARECHIGA GUZMAN YESENIA

0 Compra Global Proyecto 2

Ord de Compra

Registro C o

Reporte de Vidticos.

Tramites concluidos Red .
Descripeion

Wales sin Proyecto
mis Fondos

= HyeCie) Fecha 1710712012 ¥ Monto: $000 [ Pago directo  Vale: | Examinar. | No se ha selecsionado ningtin archivo
mis Recursos.

mis Solictudes

mis Solictudes-Bienes

@-@ =l O M@H\E @ -rEC

17/07/2013 |
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14 .- El sistema genera la siguiente imagen donde aparecen los proyectos que estan registrados en
la URES, se selecciona el proyecto correspondiente dando un clic.
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15.- A continuacién se debe de seleccionar el nombre del beneficiario, debe coincidir con el del
empleado.

Excepcionalmente puede ser diferente el empleado y del beneficiario, previa aprobacion de la
Direccion de Finanzas.

@ Universided de Guadalajara - Mezilla Firefox

[E=R =R
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
| Universidad de Gusdalajars | +]
€& @ afinsiauudg.msiia & || B AL search Pl ¥+ A

Universidad de Guadalajara saiir] I T I T
i Administracion Financiera

222 COORD DE FINANZAS CUCSUR - mis Vales 1D:

2] Pl Beneficiario
-(53'&‘_‘5';:'-”""5"'“7"’)‘ Boisa £ 520507  SUBSIDIOS CUCSUR 2013 /
COORD DE FINANZAS CUCSUR

Empleado D[ 2045201 ARECHIGA GUZMAN YESENIA /

Clcumealiubal Proyecto /2 || 520858  APOYO-GESTION DE LACOORD\NM)E FINANZAS
Ord de Compra

Registro Compensaciones Beneficiario | ARECHIGA GUZMAN YESENI 4

Reporte de Visticos.
Tramites concluidos Red

Descripcion
Vales sin Proyecto
mis Fondos
EEsEEVECts Fecha 17072012 T8 Monto: $0.00 [] Pago directo  Vale: | Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.
mis Recursos.

mis Solictudes

mis Solictudes-Bienes

S RO

17/07/2013 | |

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccion parcial o total

para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se trata de Pagina 16 de 24
una copia no controlada.



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Centro Universitario de la Costa Sur

TUTORIAL PARA ELABORAR SOLICITUD

TIPO VALE

EN EL SISTEMA AFIN

16.- A continuacién se inicia con la captura de la justificacion del gasto.
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17.- Una vez anotada la justificacion se procede a capturar la imagen de la solicitud de viaticos u

oficio de comision entre dependencias universitarias, debidamente firmada. Dando un clic en el
botdn examinar.
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18.- A continuacidn se selecciona la imagen correspondiente dando doble clic en el archivo
correspondiente.
O seleccionando el archivo correspondiente, posteriormente dando un clic en el boton abrir.
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19.- Una vez realizado el paso anterior la solicitud presenta la siguiente imagen, a continuacion se
procede a poner los importes por recurso o partida presupuestal, con la finalidad de que el sistema,
afecte la disponibilidad del recurso.

. . |
Para realizar este paso se da un clic en el botén E
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20.- El sistema genera la siguiente imagen: Si conoce el nimero de recurso material este se captura

Recurso/Partida

en la columna, """ Ten caso contrario se puede realizar una busqueda con el botén

Jo
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21.- Una vez seleccionado el recurso y capturado el importe, el sistema presentara la siguiente
imagen. En caso de requerir mas recursos se repite la accion sefialada en el paso anterior.

Si necesita eliminar un registro sera necesario seleccionar el recurso y presionar el boton =)

Una vez terminada la captura se procede a guardar la solicitud presionando el boton guardar.
|
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22.- Una vez guardada la solicitud se procede a imprimir el Formato de Solicitud de Recursos del

sistema AFIN.

@ Universidad de Guadalajara - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
‘EUmvers\dad de Guadalajara | + ‘

[E=RERES

& afinsiiau.udg.mx/siia/

) Universidgd de G |mpr|mll'
ﬁ Admymfstracion Fi
mis Vales k

B~ AOL Search

n

‘:;‘ ;f‘ l.’ss‘ +‘ B‘ ..%‘ Reiniegmsvale‘ Comp

Docum | | ronte ||+ | ]

SRIA ADMINISTRATIVA

Empleado ‘
CUCSUR

Concepto

‘ Fecha ‘ Monto ‘:

SUBSIDIOS

871224 1.4.1 SUBSIDIOS 820507 [, co oS0 Yrera

COORD DE FINANZAS CUCSUR
0 Compra Global
Ord de Compra

'SEGUIMENTO PAGO DE PROYECTO DE CORDINACION DE NVESTIGACION Y POSGRADO.

Regisiro Compensaciones
Reporte de Viticos
Tramites concluidos Red
Vales sin Froyecto

mis Fondos

mis Proyectos

mis Recursos.

mis Solictudes

mis Solictudes-Bienes

<< Inicio | << Pag Anterior

cRER- N

—
E&H!
==

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccion parcial o total

para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se trata de
una copia no controlada.

ARECHIGA GUZMAN  TRASLADO A LA DIRECCION DE FINANZAS (ENTREGA Y RECEPCION DE DOCUMENTOS EN NOMINA Y COMPROBACIONES),

08/07/2013 51,000.00

m

Pag Siguiente >> Final>>| _
; : 0146 pm.
‘ £s ? ST p.m.

17/07/2013

Pagina 23 de 24



IT-ARF-ECR-02

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Centro Universitario de la Costa Sur 3

TUTORIAL PARA ELABORAR SOLICITUD 28 do abril 46 2017
TIPO VALE
EN EL SISTEMA AFIN )

23.- El sistema abrira un documento en PDF, Formato de Solicitud de Recursos el cual se
imprime, se firma por el titular del proyecto y se entrega a la Coordinacidn de Finanzas,
acompafiado de los documentos sefialados en el formato IT-ARF-ECR-21 en original y dos copias.
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