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INSTRUCTIVO PARA CAPTURA DE PROMEDIO
En el sistema Shake 7 el Jefe de la Unidad de Ingreso abrira el programa con su clave

asignada.

INSTRUCTIVO EMISION DE CREDENCIAL DE ASPIRANTE [Modo de compatibilidad] - Microsoft Word
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2. Se pone la contrasefia, si no se abre el sistema dar clic a las flechas >> y cambiar el

IP, hay tres IP asignadas:
¢ 148.202.3.169
¢ 148.202.3.167
¢ 148.202.3.1
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3. Una vez dentro del Shake 7 seleccionar en el menu del lado izquierdo el apartado de
Aspirante, se desplegara la ventana de Lista Aspirante, seleccionar el calendario
requerido, una vez seleccionado se desplegaran en lista todos los registros de
aspirantes aplicables para dicho calendario.

= Shake? 9609547 @siiaun 148.202.3.169:211

Archivo Modulo  Procesos Wembanas Ayuda

Cantral escalar (Centros)

= Lista Aspirante
< [ =] g L » -

EBEX

Segunda Apelida
RODAIGUEZ  Ey

Unidadss Responsables
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4. Se debe seleccionar el aspirante que asiste a la cita, para buscarlo se despliega el
apartado de buscar, se le pide al aspirante su constancia de registro pues ahi viene el
numero de registro el cual vamos teclear para que nos de sus datos (se puede con
otros datos, pero la busqueda es mas rapida con el nimero de registro):

= Shake? 960954 7@siiaun 148.202.3.169:211

Archiva  Madulo Procesos  Ventanas Ayuda

Contral escolar [Centros)

'+ Lista Aspirante

& B & £ » -

g

20108 A - - P‘ | |8 2)2’35 2 |

Miimero de F!egistrtl Marmbre IPlimerApe equndo Apeliido |Fe:haNac |Eicln |Elave |Eentm IEampus L]
2075474 JESUS ANTOMIO | SANTOS ROJO 1341241930 2010B  25DCTO2061 CUCSUR  AUTLA
2210615 ALVARD GUZMAN FELAYD O4/0R 531 2T 0R _d41RHAN3. B__LlITlLd
2205932 LUIS FELIFE HORTA WARGAS 4= Filtrar Aspirante
2195184 ARTURD DELGADILLO LAMGARICA
2205431 DIEGD GOITIA WILLA
2215434 MAALON ERNEST OLIVA snros | X | S —
2136712 DSVALDO RAMONLEPE DELGADILLO [ Ncmera da nagish 2205431 P 4
2170480 JAIME JOEL JIMENEZ GARCIA Nombre
2163594 JAYIER ALEJAND DIAZ GUDIAD
2181430 SALVADOR GUAD LOMELI RICO Primer Apelido
2186342 JOSE DEJESUS |MAROUEZ CHACON

Accion

Segundo Apelido

2185072 AURELID RODRIGUEZ GOMEZ

2197124 JUAN OSVALDO VIGIL CORONA. IFaeli=iae

2197517 DAMIEL MALDONADD MEDINA Promedio
2201866 CARLOS ALAN  AWaALODS DELGADILLO
214m7e ‘YANIRA LIZ&NDY | ROSAS RODRIGLUEZ
2166874 WENDY ALEJAND MONTES COvARRUBIAY) Centio
21 E]?32D AMELRLIEI Dl&Z MALDONADO W ampus
4 Jfun

Ciclo

N O . o

lridades R ranansahles

El presente documento es de caracter confidencial de uso controlado, por lo que esta prohibida su reproduccién parcial o
total para uso externo. Si un ejemplar impreso de este documento no tiene las firmas del control de emision (pagina 1), se Pagina 4 de 9
trata de una copia no controlada.



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Centro Universitario de la Costa Sur IT-CE-IGR-08

28 de abril de 2017

INSTRUCTIVO PARA CAPTURA DE PROMEDIO

5. Para aspirantes a primer semestre (Licenciatura, Técnico Superior Universitario
y Posgrado): Una vez ubicado el aspirante, ir al ment en Procesos y seleccionar
Promedio.

4= Shake7 9609547 @siiaun 148.202.3.169:211

Archivo  Modulo

Cantral escolar [Ce &5 Detalle

| Credencial
Sobre » -
Borra cita —

Captura Clave SEP a [ R = ‘ S %¢ ) = |

Histatico bre | Primer tpelida | Sequnda Apelide |FechaMac [Ciclo | Clave
Requisitas LS ANTONIO | SANTOS ROJO 13/12/1930 | 200108
GUZMAN FPEL&YD 04/05/1991 | 200108
HORTA WARGAS 1241141991 20108
ma DELGADILLO LAMGARICA 151241992 20108
Editar GOITIA VILLA 12/12/1991 | 20108
ambis Datos Grales LON ERNEST OLIVA SANTOS 26/12/1331 | 20108
Crterins /ALDD RAMOI LEFE DELGADILLO  16/06/1332 20108
EJOEL JIMEMEZ GARCIA 1311041992 20108
|IER ALEJAND DlaZ GUDIFO 10/06/1992 | 200108
VADOR GUAD LOMELI RICO 20/08/1991 | 200108
EDEJESUS MARGQUEZ CHACON 19/05/19392 | 20108
AELIO RODRIGUEZ GOMEZ 23/08/19592 | 20108
JUAN OSVALDD  (WIGIL COROMNA 1571141991 20108
DANIEL MALDONADO MEDINA 07/12/41990 20108
CARLOS ALAN  AMALOS DELGADILLO 2170941992 20108
TaNIRS LIZANDY ROSAS RODRIGUEZ 19/08/1992 20108
WENDY aLEJAND MOMTES COVARRUBIAS  11/04/1991 20108
AMNEL RUEI Dlaz MALDONADD 09/02/1992 | 2008

IEampus
ALTLA
ALTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
ALTLA
ALTLA
ALTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA
AUTLA »
a3 |

IEEntrD
25DCTO206! CUCSUR
14UBHO031z CUCSUR
14UBHO01E CUCSUR
CUCSUR
14UBHO018F CUCSUR
14UBHO011E CUCSUR
14UBHO015l CUCSUR
14ETCO0T3N CUCSUR
T4UBHO015l CUCSUR
14UBHO015I CUCSUR
14UBHO014. CLUCSUR
14UBHO0571 CLUCSUR
14UBHO031: CUCSUR
14UBHO031: CUCSUR
14UBHO01E CUCSUR
14UBHOOT6F CUCSUR
14ETCOOT2C CUCSUR
T4UBHOO15l CUCSUR

Promedia Grado sup

Cambio Ofer x Cupo
Borra Cambio OFer x Cupo
Reporte de Auditaria
Asigna Cita

6. Se desplegaran datos del aspirante, ya emitidos por sistema y los espacios en blanco
tienen que ser llenados:

e Promedio prec: en este apartado se pondra el promedio que trae en su Certificado
de Bachillerato el aspirante, debe ser de dos digitos o bien dos digitos punto y
decimales. Ej. 80.50, 95.7, en caso que los promedios sean con un decimal, 8.7,
9.6, se recorrera el punto al final (87, 96).

#= Promedio Aspirante

v X S =

Sobre
Nombre: IJESUS ANTOMID

2078474

Apellido Materne: R0

Clave SEP. |25DCTO208

IEENTRD DE BACHILLERATO TECHOLOGICO

Tipo de escusla prec: [PLELICA OTROS EDOS

[=]

Locaiida  [200025

|SINALDA

Campus: I

Incorporada: I
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INSTRUCTIVO PARA CAPTURA DE PROMEDIO

NOTA. En el caso de los aspirantes que hayan cursado su bachillerato en el extranjero, se
debera sacar su promedio con base en las tablas de correspondencia en materia de revalidacion
de estudios. Documento proporcionado por la Coordinacion General de Control Escolar.

e Clave SEP: Espacio donde se debe poner la clave de la institucion, la cual es su
registro ante la SEP, debe venir en el certificado de bachillerato, si no es asi, teclear
F8 y buscar la clave en la base de datos, si no aparece, se debe enviar un correo al
Jefe de la Unidad de Ingreso de la Coordinacion General de Control Escolar, para
ver si es posible que nos la proporcionen.

*= Promedio Aspirante

v X W

Sobre
2078474
Nombre: [JEGUIS ANTONID
Apeliido Paterna: [sanTOS Apelido Matemo: [RoJ0
Pro —
Clave SEP: |260CT 02061 CENTRO DE BACHILLERATO TECHOLOGICO
Tipo de escuela . 4ﬂ

Localidad: (200025 SINALDA

Campus;
Incarporada:

o Tipo de escuela prec. : desplegar el listado de opciones y poner la correcta, ya sea
publica, privada, de otros estados u otros paises.
4= Promedio Aspiranie E|@|E|

v X %
Sobre
2078474
Nombre: [JESUIS ANTONID
Apelido Patermo: [sanTOS Apefido Matemo: [RoJo
Promedio prec: |70

ipo de escusla prec: [FUELICA OTROS EDOS

BlalC
Campus:
Incorporada:

e Localidad: seleccionar F8 y aparecera el listado de localidades donde se debera
seleccionar la que viene en el certificado de bachillerato. La localidad dependeréa de
la informacidn que se haya puesto en tipo de escuela, pues si se pone por ejemplo
de otros estados, se desplegara la lista de Estados de la Republica Mexicana.
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= Promedio Aspirante

v X SE [

Sobi |
ELL 2078474
Mombre: [JESUIS ANTONID
Apelido Paterna: [SaMTOS Apelido Matema: [RoJn
Fromedio prec: |70

Clave SEP: [25DCTO2061

Tipo de escu

Locaidad: 200025 [SINALDA,

Campus;

Incorporada:; | |

Soby
LI 2078474
Membre: [JESUS ANTONIO
Apellido Patemo: ISANTDS Apellido Matemno: IHDJD
Fromedio prec: ITD

Clave SEP: [25DCT0208 |CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
Tipo de escusla prec: [PLBLICA OTROS EDOS |
Localidat 200025 [5iNALDA,
Campus: I I
Incorporada: | |

7. Para aspirantes a Grado Superior: Seleccionar en el menu Procesos y Promedio
Grado sup.

#2 Shake7 9609547 @siiaun, 148.202.3.169:211
Archivo  Modulo Ventanas Ayuda
& cetale
Credencial
Sobre
Barra cita
Captura Clave SEP » -

Historica =] -~ &~ | S8l 0y B |

Requisitos

Nombre |Pr|me|Ape\I|do |SegundoApelhdo |FechaNac |E\c\o |Elave |Eenl|o |Eampus
JESUS ANTOMIO | 5ANTOS ROJO 13/12/1990 20108 |25DCTO206I CUCSUR  AUTLA
ALVARD GUZMAN PELAYD 04/05/1991 20108 | 14UBHO01ZCUCSUR  AUTLA
LUIS FELIFE HORTA VARGAS 1241111991 20108 | 14UBHO0ISI CUCSUR  AUTLA
ARTURD DELGADILLD | LANGARICA 15/12/1992 20108 CUCSUR  AUTLA
Cambia Datos Grales DIEGO I VILLA 12421930 20108 14UBHOOTSFCUCSUR  AUTLA
Criterias MARLON ERNEST OLIVA SANTOS 26/02/1991 20108 | 14UBHOOTTRCUCSUR  AUTLA
Canbio Ofer x Cupo 05VALDO FMO LEPE DELGADILLO | 15/06/1932 20108 |14UBHO0TS CUCSUR  AUTLA
Barra Cambio Ofer x Cupo JAIME JOEL JIMENEZ GARCIA 13/10/1992 20108 | T4ETCOOT3RCUCSUR  AUTLA
Reporte de Auditoria JEYIER ALEJAND DIAZ GuDIfio 10/06/1992 20108 | 14UBHOOTS| CUCSUR  AUTLA
Asigna Cita SALYADOR GUAD LOMELI RICO 20/08/1991 20108 |14UBHOO1SI CUCSUR  AUTLA
JOSE DEJESUS  MARQUEZ CHACON 19/05/1992 20108 | 14UBHOO14 CUCSUR  AUTLA
AURELIO RODRIGUEZ | GOMEZ 23/09/1992 20108 | 14UBHO0S7I CUCSUR  AUTLA
JUAN DSYALDO [IGIL COROMA 15/11/1991 20108 | 14UBHDO31:CUCSUR  AUTLA
DAMIEL MALDONADO | MEDINA 07/12/1990 20108 | 14UBHOO31:CUCSUR  AUTLA
CHALDS ALAN | AVALOS DELGADILLO | 21/09/1992 20108 |14UBHO0TS CUCSUR  AUTLA
YANIRA LIZANDY | ROSAS RODRIGUEZ  |19/08/1992 20108 |14UBHO0TEICUCSUR  AUTLA
WENDY ALEJAND MONTES COVARRUBIAS | 11/04/1991 20108 14ETCOOT20CUCSUR  AUTLA
ANEL RUEI Dlez MALDOMADD  09/02/1392 20108 |14UBHODTSICUCSUR  AUTLA v
>

Promedio
Idioma
Editar
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8. Se desplegara una ventana parecida a la de captura de promedio, se deben llenar los
espacios de la misma manera.
o A partir de la opcion Grado, se debe registrar la opcion 11 Grado superior.

#= Shake 960954 7@siiaun 148.202.3.169:211

Archivo Modulo  Procesos  Yentanas  Awuda

Contral escalar [Centros)

#= Promedio Grado sup Aspirante

Sobre |
2078474
Nombre: [JESUIS ANTONID
Apelido Paterna: [SaNTOS Apellido Matemo: IHDJD
Fromedio prec: il

CisveSEP: [0 (CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLDGICD
Tipo de escuela prec: IF'UELIEA OTROS EDOS ;I
Localidad: [200025 [SINaLOA

Campus; I

Incorporada: I
Grado: (PSR
. -GRADO 4
Promedio parcial |5 . GRADD 5
. . -GRADOE
Tipo de escuela parcial |7 grapp 7
-GRaDO 8
Localidad: -GRADD 9
10 - GRADOD 10
Carnpus:

Incorporada: I

o Se debe registrar el promedio que tenga en el certificado parcial, asi como el tipo de
escuela del que proviene.

#= Promedio Grado sup Aspirante

+ x%&

Sobre
2078474
Wembre: [JESUS ANTONID
Apeliido Patermo: ISANTDS Apelido Matema: [RoJo
Promedio prec: I il

Glve P [FOCTEET [CENTAD DE BAEHILLERATE TECNOLDS 00
Tipo de escuela prec: IPUELIEA OTAOS EDOS ;I

Localidad 200025 [5iNaLDA

Campus: I I

Incorporada: I I

Grade: [SRADOASP -
Promedio parcial:

Tipo de escuela parcial ||

Localidad: |\ CORFORADA

PARTICULAR ZMG
Campus: | FRLICS ZMEG
| s |PARTICULAR INTERIOR: DEL EDO JAL
nEQIpOTEta: | b 1pLICa, INTERIOR DEL EDD JAL
PARTICULAR OTROS EDOS
PUBLICA OTROS EDOS
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o Lalocalidad, el Campus se debera seleccionar dependiendo del tipo de escuela del
que provenga (Universidad de Guadalajara, debera registrar Campus, si es de otro
Estado, en Localidad poner con F8 el Estado del que proviene etc.)

¢ Yafinalizada la captura aceptar los cambios.

#=2 Shake? 960954 /@siiaun 148.202.3.169:211

Archivo Modulo Procesos  Ventanas  Avuda

Contral escolar [Centros)

*= Promedio Grado sup Aspirante

Sobre
2078474
Nombre: [JESUS ANTONIO
Apelido Paterna: [5aMTOS Apelido Matema: [RoJo
Promedio prec: 70

Clove SEP: [0 0205 CENTRO DE BACHILLERATO TECHOLOGICD
Tipo de escuels prec: [FLELICA OTROS EDDS =1

Localidad |200025 |SINALDA

Campus: I I

Incorporada: I I

Girada: IEHADDASF‘ -
Promedio parcial I

Tipo de escuela parcial: I

Locaiidsd ||

Campus: I

Incorporada: I

Unidades Responsables

Término del documento
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