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CONTROL DE EMISION

Nombre Puesto Fecha Firma
Responsable del
Elaboré Ro§a Alejanqra proced|m|gnto de 28/04/2017
Dofio Delgadillo Seleccién y
Adquisicion
Claudia Dianne Jefa de unidad de
Reviso " Biblioteca Antonio | 28/04/2017
Vaca Gavifio
Alatorre
Claudia Dianne Jefa de Unidad de
Autorizo . Biblioteca Antonio | 28/04/2017
Vaca Gavifio
Alatorre

CONTROL DE CAMBIOS

- Apartado(s) N .
Revision Fecha afectado(s) Descripcion de cambios
28 de abril Biblioteca
10 Antonio Actualizacién con base en la Norma ISO 9001:2015.
de 2017
Alatorre
20 de junio B|b||otgca Actualizacién del procedimiento y documentos
11 Antonio )
de 2017 Alatorre operativos.
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CRITERIOS PARA RECEPCION Y REGISTRO DE MATERIAL DONADO

1. Se recibe el material segun los Criterios para el Desarrollo de Colecciones.

2. Los materiales bibliograficos admitidos se procesan fisicamente segun el_IT-BAA-SAT-03
Instructivo para Proceso Fisico de Materiales.

3. El material que no cumple con los criterios para ingresar a la coleccion puede derivarse
como obsequio a los usuarios con su debida etiqueta y depositarlo en servicios para que
los usuarios puedan llevarlo.

4. Posteriormente se registrara el material bibliografico segin el Manual para el Modulo de
Adquisiciones de Aleph DG-AUT-01.
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