
CARTA DE CONFIDENCIALIDAD 

Universidad de Guadalajara 

P r e s e n t e  
 
Nombre de empleado _________________________1, con número de código ___________ 2 de 
nacionalidad mexicana, en virtud de la relación de trabajo que tengo con  la Universidad de Guadalajara y 
toda vez que me encuentro adscrita en la ___________________________ 3 con nombramiento 
_________________________ 4 me comprometo, con fundamento en lo establecido por las fracciones I y 
XIII del artículo 134 de la Ley Federal del Trabajo, el artículo 22 del Reglamento de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública de la Universidad y lo dispuesto en las fracciones XVI y XVII de la cláusula 89 del 
Contrato Colectivo vigente de trabajo del Sindicato Único de Trabajadores de la Universidad de Guadalajara 
(SUTUDEG).  
 
En virtud de que tendré acceso al uso del SISTEMA: 
  

Privilegios  Sistema  

  
 

 
Me comprometo a lo siguiente: 
 
I. Respecto a toda la información que reciba o a la que tenga acceso relacionada con el SISTEMA, 

manejarla con estricta confidencialidad.  
 
II.  No reproducir o utilizar en provecho propio o ajeno, bajo ninguna circunstancia, en ningún tiempo 

y por ningún medio (impreso, magnético u óptico), la información y documentos que se me 
entreguen en custodia o a los que tenga acceso. 

 
III. No divulgar en ningún tiempo y bajo ningún formato; la información, documentos o resultados a los 

que tenga acceso.  
 
IV. Tomar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de la información que obre en mi poder 

o custodia, y evitar su alteración, pérdida o acceso no autorizado.  
 
V. Tomar las medidas preventivas que sean necesarias para que las personas que estén bajo mi 

responsabilidad, no revelen a terceras personas, ya sean físicas o morales, o usen directa o 
indirectamente, en provecho propio o ajeno, la información a la que tengan acceso. 

 
VI. Ser responsable del buen uso de la cuenta y guardar la confidencialidad de la contraseña; entiendo 

que el usuario y la contraseña que se me proporcione del SISTEMA es personal e intransferible.  
 
VII.  Resguardar la información contenida en el SISTEMA, entiendo que la cuenta me será cancelada 

cuando permita que personas sin autorización tengan acceso a mi cuenta del SISTEMA.   
 
A la firma de la presente carta de confidencialidad, hago constar mi conformidad con lo establecido en el 
contenido de la misma y reconozco los compromisos, responsabilidades y alcances expresados, a fin de 
garantizar la confidencialidad aquí comprometida.  
  

Atentamente 
Guadalajara Jalisco a ____ de _________ de ______ 

 

 
  

_______________________________________ 
 

Nombre y firma 
 
 
 
 

1. Nombre completo tal y como aparece en su acta de nacimiento 
2. Código de trabajador 
3. Dependencia donde labora 
4. Nombramiento vigente (anexar copia) 

 


